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永远价值大于价格，

永远靠谱务实奋斗！

工作分析表（网络编辑）

表一：

	从事岗位名字
	网络编辑
	有无兼职
	无

	我的上级岗位名字
	策划经理
	我的部门名字
	策划部

	下级的岗位
	无

	岗位任职资格要求
	· 年龄：20-26优先

· 性别：不限

· 籍贯：不限
· 学历：大专以上

· 经验要求：有二年的网络编辑经验，熟悉教育培训行业情况

· 婚姻状况：不限

· 知识要求：中文专业，了解教育理论及家庭教育学

· 能力要求：有较强的文字编辑能力，能抓住事件中心进行客户引导

· 其他要求：无


表二：

	重要性
	具体工作
	占用时间%

	4
	跟踪各赛事进程，更新蓝天教育网赛事信息
	10

	5
	蓝天内部教学活动的记录和发布
	10

	7
	学生所需资料收集整理（每天）
	20

	6
	参与深圳各种教育活动及信息发布
	10

	1
	内部各项活动的采访及报道
	20

	2
	收集当地行业新闻，并更新蓝天教育网（每天）
	5

	8
	对外宣传媒体新闻通稿的撰写
	5

	3
	维护与客户在论坛和QQ群的交流（每天）
	20
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